
視覺傳達設計系
	單位
	工 作 項 目
	權  責  劃  分
	備考

	
	
	第4層
	第3層
	第2層
	第1層
	

	
	
	承辦人
	系主任
	院長
	校  長
	

	系所主任
	秉承校長之命，處理與本系所有關之業務
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	配合其他單位，處理與本系所有關之業務
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	審擬本系所相關章則、文稿
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	召開本系所相關會議
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	審擬本系所之業務計劃
	擬辦
	核定
	
	
	

	
	審擬本系所之業務執行
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	評量本系所之業務成效
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	審擬本系所之組織職掌
	
	逕辦
	
	
	

	
	核定本系所之代理人員
	
	逕辦
	
	
	

	
	審擬本系所職員員工之考核、獎懲
	
	擬辦
	審核
	核定
	

	
	
	
	
	
	
	

	系所教評會委員
	一、審議本系所教師聘任、升等、停聘、不續聘、學術研究(含進修)、延長服務等事項。
二、評審有關教師之教學、研究發明、專門著作、服務貢獻、升等等事項。
三、評審有關教師參加國內外進修事項。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	
	
	
	
	

	系所招生規劃小組
	一、四技技優、薦選入學相關事宜。

二、碩士班招生相關事宜。

三、碩士在職專班招生相關事宜。
	
	擬辦
	
	核定
	

	
	
	
	
	
	
	

	系所課程規劃小組
	一、教學、課程之相關研討。

二、教學內容規劃。

三、四技、碩士班課程規劃等事項。

四、課程所需相關資料調查彙整。

五、課程(表)編排之相關事宜。

六、一貫課程規劃之相關事宜。

七、學生選課之相關事宜。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	
	
	
	
	

	系所儀器設備採購規劃小組
	一、彙整各個專業領域重要儀器設備之規劃。
二、教育部重要儀器補助款之分配。
三、其他重要儀器設備相關事宜。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	
	
	
	
	


	系所學生專題製作成果獎助審核
	學生專題製作成果獎助審核。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	
	
	
	
	

	系所設計比賽與展演規劃小組
	一、各項技能競賽及國內外比賽之規劃與宣導召集人。

二、廣告技能競賽培訓。
	擬辦
	核定
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	系所學會
	一、學生自治團體。
二、系學生辦理學術及康樂性活動。
	擬辦
	核定
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	系所畢籌會
	畢業班專題製作展演活動規劃與執行。
	擬辦
	核定
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	系所友會小組
	系友會聯繫、推展與升學、就業資料建檔。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	
	
	
	
	

	建教案及計劃案小組
	一、規劃推動各項計劃案之申請及執行。
二、協助推廣教育班課程開課事宜。
三、學生就業輔導與廠商資料提供。
四、產、業界聯繫並開拓學生實務實習機會、負責系與傳播媒體之接觸與推廣。
五、各項建教合作相關事宜以及建教合作廠商連繫及推展。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	
	
	
	
	

	評鑑事務規劃小組
	評鑑相關資料彙整暨事務規劃。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	
	
	
	
	
	

	系所教師
	一、系所簡介影片之編排、錄製。
二、招生宣傳品製作、發放。
三、校外宣傳講座統籌安排。
	擬辦
	核定
	
	
	

	
	一、課程所需相關資料調查彙整。
二、課程(表)編排之相關事宜。
三、一貫課程規劃之相關事宜。
四、課程綱要內容。
五、學生選課之相關事宜。
六、更改系所名之新課程規劃。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	

	
	系所網頁之設計更新與維護
	擬辦
	核定
	
	
	

	
	一、系所簡介編輯及印製。

二、系所相關刊物之邀稿、編輯與印製發行。
	擬辦
	核定
	
	
	

	
	一、系友會聯繫、推展。
二、系友升學、就業資料建檔。
	擬辦
	核定
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	系所職員
	秉承校長或所屬主管之命，處理與本系所有關之業務。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
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